Prefeitura Municipal de Alenquer
Poder Executivo
CNPJ n® 04.838.793/0001-73

DECRETO N©° 982/2024, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

APROVA O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ALENQUER, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Exmo. Sr. HEVERTON DOS SANTOS SILVA, Prefeito Municipal de Alenguer
em exercicio, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe confere a Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO: o disposto na Secdo III, Art. 24 da Lei Municipal n® 938/2012, gue
disciplina a Organizacdo do Sistema Municipal de Ensino de Alenguer;

DECRETA:

Art. 19 Fica aprovado o REGIMENTO INTERNG DO CONSELHOD MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
ALENQUER, parte integrante do presente Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito MWEHW_W 09 de fevereiro de 2024.

C_ ==

Publicado na Secretaria municipal ::f inistracdo na mesma data.

A/
>

ROBERTO JUNIODO NASCIMENTO SILVA

Secretario w Administracdo

Praga Eloy Simées N.° 751 — Centro - Alenguer-Para
CEP. 68200-000 ®3526-1496, 3526-1119 e 3526-1122
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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO -
COMEA

REGIMENTO INTERNO
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TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Conselho Municipal de Educagdo - Comea, criado pela Lei Municipal n
022/97, de 26 de junho de 1997 reestruturada pela Lei n° 938/2012 de 13 de
dezembro de 2012, alterada pela Lei 1.259/2022 de 12 de maio de 2022, Arts. 28 a
36 e de acordo com o Art. 205 da Constituicdo Federal, e da Lei n.° 9.394 de 20 de
dezembro de 1996, que dispde sobre as Diretrizes e Base da Educacéo Nacional -
LDBEN: é 6rgdo colegiado com autonomia administrativa para o desempenho das
funcdes fiscalizadora, consultiva, deliberativa, normativa, propositiva, mobilizadora e
de controle social do Sistema de Educagdo do Municipio de Alenquer, Estado do
Para.

TITULO Il
DA COMPOSIGCAO E MANDATO
CAPITULO |
DA COMPOSIGCAO

Art. 2°. O Conselho Municipal de Educacdo - Comea & constituido por 18 (dezoito)
membros, sendo a(o) Secretaria(o) Municipal de Educacdo membro nato, 6 (seis)
representantes indicados pelo Poder Executivo Municipal e 11 (onze) membros
indicados pelos 6rgaos e entidades constantes do Art. 29 da Lei Municipal
1.259/2022, de 12 de maio de 2022, escolhidos em conformidade com as
disposicbes contidas nesta lei.

Art. 3°. Deverdo os orgdos e entidades competentes, relacionadas no Art. 29 da Lei
Municipal 1.259/2022, ap6s escolherem seus representantes na forma regimental,
encaminhar ao Conselho Municipal de Educacao a lista de indicados e, dentre os
nomes delas constantes, serao nomeados seus membros titulares e suplentes por
ato do Prefeito Municipal de Alenquer.

CAPITULO Il
DO MANDATO

Secdo |
Do Mandato

Art. 4°. Os Conselheiros Municipais de Educagdo, nomeados por ato do Prefeito
Municipal terao mandato de 4 (quatro) anos, ndo sendo permitida a recondugéo,
conforme prevé o Art 31, Paragrafo Unico da Lei 1.259/2022 A escolha e a
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nomeagado dos Conselheiros obedecem aos preceitos contidos no Artigo 29 da Lei
Municipal 1.259/2022 de 12 de maio de 2022.

Art. 5°. O presidente e o vice-presidente do Conselho sao escolhidos pelo Plenario
do Colegiado na primeira reuniao apos a composicdo e posse do Conselho, sendo
eleitos pelo voto da maioria simples dos presentes, em escrutinio secreto, para um
mandato de (04) quatro anos, nao sendo permitida a recondugao.

Paragrafo Gnico. O mandato do presidente & classista, sendo assim ao mesmo €
vedado exercer duas fungdes.

Secdo ll
Da Perda do Mandato
Art. 6°. O Conselheiro perde o mandato:
|. por morte;
Il. por renuncia;

lll. por deixar de exercer as funges e/ou atribuicdes na categoria pela qual foi
eleito;

IV. pelo nao cumprimento dos requisitos inscritos nos incisos |1, 1, 1l IV e V do
Art. 30 da Lei Municipal n.° 1.259/2022, de 12 de maio de 2022,

V. por trés faltas consecutivas, nao-justificadas, ou onze faltas cumulativas no
periodo de um ano, contado a partir da instalagdo do Conselho;

VI. por falta grave contra a integridade fisica ou moral dos Conselheiros ou da
prépria Instituicdo do Conselho Municipal de Educagao.

§ 1°. Nao séo computadas faltas previstas no inciso Ill, se houver a substituicao pelo
suplente.

§ 2°. E garantido ao Conselheiro incidente no inciso VI ampla defesa em processo
administrativo-disciplinar.

§ 3° O julgamento do Conselheiro incidente no inciso VI se dard em reuniao do
Conselho Pleno, especifica para esse fim, em escrutinio secreto, por maioria dos
membros aptos a votar. excluindo-se as partes envolvidas no processo.

§ 4°. Na hipotese de renuncia, perda de mandato ou morte, devera a substituigdo do
membro do Conselho Municipal de Educagdo, obedecer o prazo maximo de 60
(sessenta) dias apos a vacancia.

§ 5° A perda da representatividade dos membros do Conselho Municipal de
Educacdo junto aos érgdos ou entidades que os indicaram implicara em sua
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substituicdo no Conselho Municipal de Educacao, assumindo o posto novo
representante, para um mandato complementar ao do antecessor.

Secdo lll
Da Substituicdo de Conselheiro
Art. 7°. Os critérios e procedimentos para a substituicdo de Conselheiros sao:

| - est4 habilitado a ser Conselheiro, de acordo com o Art. 30 da Lei Municipal
n.° 1.259/2022, de 12 de maio de 2022;

Il - ter sido votado e ser o proximo na sequéncia de votagdo da categoria,
registrado na Ata da Conferéncia Municipal de Educagdo;

Ill - ndo havendo votados ou registros na Ata da Conferéncia Municipal de
Educacdo, o COMEA convoca, por Edital, a categoria representada nos
Conselhos Escolares, em prazo maximo de quinze dias contados da vacancia
do cargo, em assembleia especifica para a escolha de novos representantes
da categoria no Conselho;

IV - para o caso do Conselheiro representante do Poder Executivo, a
presidéncia do Conselho Municipal de Educagdo deve enviar oficio ao Poder
Executivo solicitando a substituicao.

V — o conselheiro nomeado para suceder outro, em caso de morte, renuncia
ou perda de mandato, inclusive aqueles indicados pelo poder executivo (
inciso Il, Art. 30 da Lei 1.259/2022); apenas deve completar o mandato do
conselheiro substituido.

TiTuLo m
DAS COMPETENCIAS

Art. 8°. Ao Conselho Municipal de Educacgdo, além das atribuicbes estabelecidas
pela Lei Municipal 1.259/2022, compete ainda:

| - declarar perda de mandato dos conselheiros por falta as reunides nao
justificadas;

Il - elaborar, adaptar e alterar o seu Regimento Interno, que sera aprovado
com voto da maioria simples do Consclho Plene, reunide para esta finalidadse;

Il - aprovar o plano de organizagdo, a proposta do quadro de pessoal de
servicos das Camaras, Secretaria e Assessoria Técnica do Conselho
Municipal de Educagio, suas alteracbes e respectivos regulamentos, bem
como a consecucdo de servigos técnicos a serem executados por pessoa
fisicas ou juridicas, mediante contrato especial, sem vinculagéo empregaticia;
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IV - requerer a disponibilizagéo de Conselheiros, pertencentes ao quadro
funcional do municipio, para melhor cumprir o art. 30, Paragrafo tnico, da Lei
n.° 1.259/2022.

V - propor a concessdo de ajuda de custo aos Conselheiros que nao
pertencam ao quadro funcional da Prefeitura Municipal de Alenquer, ou que
necessitem de deslocamento da zona rural para a sede do municipio;

VI. emitir parecer sobre assuntos de natureza pedagégica e educativa que lhe
for submetido pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e propor
modificages e medidas que interessem a expansao e ao aperfeicoamento do
ensino;

VII. fiscalizar e supervisionar o cumprimento dos dispositivos legais em
matéria de educagdo, em particular as aplicagcbes de recursos federais,
estaduais e municipais, de acordo com a legislagéo vigente;

VIIl. envidar esforcos para melhorar a qualidade e elevar o indice de
produtividade do ensino;

IX. manter estrito intercambioc com os Conselho Nacional, Estadual e
Municipais de Educacdo e com os érgaos federais, estaduais e municipais de
ensino;

X. examinar problemas da educagdo basica, nos limites de sua competéncia,
oferecendo sugestdes para sua solugao;

XI. analisar e emitir parecer sobre os procedimentos e resultados dos

processos de avaliagdo dos niveis e modalidades educacionais de sua
competéncia;

XII. analisar as questdes relativas a educagdo no municipio de Alenquer;

XIII. formular os objetivos e tragar normas para a organizagéo do Sistema de
Ensino do Municipio de Alenquer;

XIV. analisar as questdes concernentes a aplicagdo da legislagé&o educacional
no Sistema Municipal de Educagao;

XV. fixar as condigbes para a admissdo, a qualquer titulo, em cargos e
fungdes do magistério municipal da educagéo infantil e ensino fundamental,
assim como as condigdes de provimento, carreira e regimes de trabalho dos
docentes dos estabelecimentos municipais de ensino;

XVI. solicitar, elaborar, analisar e aprovar a proposta orgamentaria para o
Conselho Municipal de Educacgdo e o plano de aplicagdo das dotacdes que
Ihe forem consignadas;
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XVII. conceder e prorrogar licenga de Conselheiros até 6 (seis) meses, ou por
motivo de satide, e pronunciar-se sobre pedidos de prazo superior;

XVIIl. autorizar, reconhecer, credenciar, supervisionar e avaliar,
respectivamente, os cursos das instituicdes educacionais de seu sistema de
ensino;

XIX. baixar normas complementares para o seu sistema de Ensino;
XX. promover e divulgar estudos sobre o Sistema municipal de Ensino;

XX|. analisar, anualmente, as estatisticas de ensino e dos dados
complementares;

XXIl. envidar todos os esforcos para obter do Poder Publico Municipal
medidas que visem & condigna remuneracgéo do magistério publico municipal,

XXIIl. analisar e aprovar, em primeira instancia, o Plano Municipal de
Educagéo, elaborado pelo Poder Executivo;

XXIV. fiscalizar e licenciar as escolas integrantes do Sistema Municipal de
Ensino.

TiTULO IV
DAS VEDACOES
Art. 9°. E vedado aos Conselheiros:

| - representar e pronunciar-se em nome do Conselho sem prévia autorizacao
do Conselho Pleno ou da Presidéncia do Conselho;

Il - utilizar-se do cargo ou de meios do Conselho para obter vantagens
pessoais, politico- partidarias, financeiras ou de outra ordem;

Il - censurar Conselheiros, a Presidéncia, agdoes das Camaras ou do
Conselho Pleno, em ambiente externo do Conselho,

IV - contrariar deliberadamente decisdes tomadas pelo Conselho ou suas
instancias, ou ainda por sua Presidéncia;

V - reter processos por mais de quinze dias, sem a devida autorizagao do
conselno Fleno,

TiTULO V
DA DISCIPLINA
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Art. 10. A infragdo cometida por Conselheiro, prevista no Art. 9° e incisos deste
Regimento, deve ser analisada por uma Comissdo de Processo Administrativo
composta por cinco conselheiros indicados pelo Conselho Pleno.

Paragrafo unico. O Conselho Pleno € soberano na aplicagao de penalidades aos
Conselheiros.

TiTuLO VI
DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 11. O Conselho retne-se duas vezes por més, em carater ordinario, e,
extraordinariamente quando convocado pelo presidente ou por requerimento da
maioria simples de titulares e seus respectivos suplentes, com indicagéo precisa da
matéria relevante a ser tratada, com antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

§ 1°. Reunido é o periodo em que o Conselho Pleno e as Camaras realizam sessoes
para discussdo de temas e deliberagdo de matérias relacionadas com a sua area de
atuacao.

§ 2° As reunides especificadas no caput instalam-se no horario estabelecido na
Carta convocatéria com a presenca de 50% (cinquenta por cento) dos Conselheiros
e o quérum para deliberar pela maioria de seus membros efetivos.

§ 3°. Nao havendo quérum estabelecido no caput deste artigo até 30 (trinta) minutos
apds aberta a reunido, a sess@o sera suspensa, havendo automaticamente uma
segunda convocagédo no prazo de 30 (trinta) minutos.

§ 4° - Apbés a segunda convocagdo, e nao havendo quérum, a reuniao deve ser
suspensa, com registro em Ata Declaratéria com o nome dos presentes e dos
faltosos.

§ 5° - Para verificagdo de quorum os Conselheiros devem assinar a folha de
presenca em livro proprio, no inicio da reuniao.

Art.12. Das reunides do Conselho devem constar as seguintes etapas:
. Leitura, discussa@o e aprovacéo da ata.
Il. Leitura do expediente.

IIl. Ordem do dia (discusséio, votagio e aprovagéo de Indicagbes, Pareceres &
Normas).

I\V. Comunicacgao e registro de fatos.

V. Proposigao.

Pagina 8



AENT

et
Poder Executivo
Prefeitura Municipal de Alenquer
Secretaria Municipal de Educagédo - Semed

Conselho Municipal de Educagao - Comea

e

aiy
™y

§ 1° - As etapas das reunides seréo lavradas em ata pelo secretario-geral, em
relatério circunstanciado, devendo delas constar:

| a natureza de reunido, data, hora, local, mesa diretora, conselheiros
presentes e ausentes e justificativa;

. a discussao e votacgao da ata da reuni&o anterior;

Ill. o expediente;

IV. o resumo dos pareceres, das discussoes e das decistes;
V. as declaragdes de voto e/ou proposigoes.

§ 2° - As atas das reunides deverdo ser assinadas pelos Conselheiros presentes
para gue sejam validas.

§ 3° Nao havendo quem se manifeste, a ata deve ser considerada aprovada e
subscrita pelo secretario geral, presidente e Conselheiros presentes, para que sejam
validadas.

§ 4°. Nao havendo reunido por falta de quorum, podera ser convocada nova reuniao,
havendo entre a data desta e a anterior o intervalo minimo de 24 (vinte e quatro)
horas.

Art.13. Na distribuicdo das matérias os Presidentes do Conselho e das Camaras
observardo juntamente com a ordem cronolégica de entrada, preferencialmente, a
seguinte ordem de prioridades:

I Consultas do Poder Publico Municipal e de outros orgéos publicos;

Il Questdes relativas a normas que regem o sistema municipal de educacio;

1. Questdes relativas a procedimentos gue regem o processo decisorio no
ambito do préprio colegiado.

Art. 14. Os pareceres apresentados e aprovados em reunido de Camara serao
discutidos e votados na reunido plenaria seguinte.

§ 1°. As matérias de relevancia ou urgéncia justificadas poderao ser votadas
independentemente da ordem do dia.

§ 2°. A relevancia ou urgéncia das matérias referidas no paragrafo anterior sera
decidida pelo Gonselho Pleno ou Pelas Camaras, conforme o caso.

Art. 15. Os pareceres a serem discutidos em reunido plenaria serdo enviados aos
Conselheiros com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo aqueles
que versem sobre matéria de urgéncia ou relevancia.

Art. 16. O processo de discussao devera seguir a seguinte metodologia:
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l. Qualquer Conselheiro podera requerer o adiamento da discussao pedindo
vista do processo,

I Encerrada a discussdo, nenhum membro podera fazer uso da palavra,
cabendo a Presidéncia diligenciar quanto ao encaminhamento da votagao;

1. Somente os membros (Titulares) terdo direito a voz, podendo a
Presidéncia, quando necessario, (facultar a palavra aos suplentes e aos
demais presentes a reunido.

IV. A qualquer momento poderdo ser levantadas questoes de ordem.

Art. 17. No encaminhamento do processo de votacdo, serdo observados os
seguintes preceitos:

I Somente membros terdo direito a voto;

Il. Qualquer Conselheiro podera solicitar que seja consignado em ata,
expressamente, o seu voto;

M. Se algum Conselheiro pleitear, a votagéo podera ser nominal,

IV. O Conselheiro devera abster-se de votar quando o assunto for de seu
interesse pessoal;

V. Ao Presidente, além do seu voto, cabera o de qualidade.

Art.18. Toda matéria sujeita a discussdo recebera parecer prévio da Camara
competente, salvo aquela cuja dispensa seja votada pelo Plenario.

Paragrafo Gnico. As matérias que ndo sejam de competéncia de nenhuma Camara
ou que envolvam matérias de interesse comum da Educac&o, serdo examinadas por
uma Comissdo Especial, designada pela Presidéncia, a quem competira elaborar
parecer a ser apreciado pelo Conselho Fleno.

Art. 19. Qualquer Conselheiro tera direito a pedido de vista de processo incluido na
pauta de uma sessdo, do Conselho Pleno ou da respectiva Camara, desde que
antes da votagao.

§ 1°. A matéria retirada de pauta em atendimento a pedido de vista devera ser
incluida com preferéncia na reuniao subsequente, sendo que os autos, bem como as
competentes manifestacdes do Conselheiro autor do pedido, deverao ser remetidos
a Secretaria do Conselho no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, contados da data
de recebimento do processo.

§ 2° O Conselheiro podera justificadamente requerer, por uma vez, prorrogacgio do
prazo do pedido de vista, cabendo a decis&o ao Conselho Pleno ou a Céamara onde
o processo estiver tramitando.

§ 3° Na apreciagdo de matéria que tenha sido objeto de pedido de vista e dele
resulte manifestagdo, a analise desta devera ser procedida juntamenie com o
Parecer do relator do Processo.
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Art. 20. Esgotada a ordem do dia, qualquer membro podera solicitar a palavra para
comunicagdes, proposigoes, congratulagbes e/ou pesar.

Art. 21. E vedado ao Conselho tomar conhecimento de indicagbes, propostas,
mogdes, protestos ou requerimentos de ordem pessoal que envolvam matéria
politico-partidaria ou religiosa.

Art. 22. As reunides do Conselho poderdo participar autoridades, estudantes,
profissionais da educag@o e comunidade em geral, desde que convidados pela
Presidéncia ou mediante comunicagao prévia ao Colegiado.

Art. 23. As reunides das Camaras serdo disciplinadas, no que couber, pelas
disposicoes deste capitulo e por meio de regulamentos proprios, que tratem de suas
peculiaridades operacionais, a serem por elas elaborados para aprovagao do
Conselho Pleno.

TiTULO VI
DA ORGANIZAGAO
Art. 24. O Conselho Municipal de Educagdo organiza-se em:
|. Plenario ou Conselho Pleno;
Il. Presidéncia;
Ill. Camaras e Comissoes;
IV. Secretaria Geral;
V. Assessoria Técnica,
VI. Assessoria Administrativa;
VII. Ouvidoria.
TITULO Vil
DA MANIFESTACAO

Art. 25. O Conselho Municipal de Educagdo, que compreende o Conselho Pleno e
as Camaras, manifesta-se por intermédio dos seguintes instrumentos tecnicos:

1. Indicagao — ato proposilivo subscrito por um ou mais Conselheiros,
contendo sugestdo de estudo justificada e fundamentada de estudo sobre
qualquer matéria relativa ao Sistema Municipal de Educagdo, submetido a
apreciagao do Conselho Pleno ou das Camaras, sendo que a aceitagao de
suas conclusdes podera implicar designac@io de comissdo para analise,
resultando sempre no parecer.
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I1. Parecer — ato pelo qual manifestam-se, ordinariamente, as Camaras e,
extraordinariamente, o Conselho Pleno, acerca de qualquer matéria de sua
competéncia, devendo fazer constar o relatério, contemplando o histérico,
a apreciacao da matéria e a conclusao.

M. Resolugdo — ato de competéncia do Conselho Pleno, resultante de
parecer aprovado destinado a estabelecer normas sobre materia
educacional a serem observadas pelo Sistema Municipal de Ensino.

Paragrafo Gnico. Poderdo, excepcionalmente, as Camaras produzir resolucdo, nos
limites do disposto no § 1° do Art. 25 do Presente Regimento, sendo que os referidos
atos, em qualquer hipotese, serdo lavrados pela Presidéncia do Conselho Municipal
de Educacao.

TITULO IX
DAS ATRIBUIGOES DAS PARTES
CAPITULO |
DO CONSELHO PLENO

Art. 26. Ao Plenario ou Conselho Pleno compete, ordinariamente, a aprovagao de
todas as matérias de competéncia do Conselho Municipal de Educacéo que lhe
forem encaminhadas pelas Camaras e, excepcionalmente, o exame e a deliberagcao
de processos de sua competéncia originaria, que independe de andlise prévia das
Camaras.

§ 1°. Podera o Conselho Pleno delegar competéncia terminativa as Camaras que,
nesta hipétese, adquirirem autonomia para resolver sobre matéria de sua
competéncia, nos limites do ato formal de delegagao.

§ 2° Ocorrendo a hipotese prevista no paragrafo anterior, cabera a parte
interessada, quando for o caso, o direito a interposicdo de recurso da deciséo da
respectiva Camara ao Conselho Pleno, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
ciéncia da decisao tomada.

§ 3°. Compete ainda ao Plenario ou Conselho Pleno:

|. discutir e deliberar sobre todos os assuntos de sua competéncia
relacionados com o ensino, na forma da legislagao pertinente;

Il. estabelecer normas e determinar atos relativos ao funcionamento do
COMEA e do Sistema Municipal de Ensino;

Il - manifestar-se previamente sobre acordos, convénios e similares;
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IV - sugerir medidas que visem & expanséo e o aperfeicoamento do ensino
municipal;

V - aprovar regimentos escolares e diretrizes curriculares das instituicoes
educacionais do sistema municipal de ensino;

§ 4° As matérias que ndo sejam da competéncia de nenhuma Céamara sao
apreciadas e deliberadas pelo Conselho Pleno.

Art. 27. As reunides do Conselho Pleno sdo abertas a todos os segmentos sociais.
CAPITULO Il
DA PRESIDENCIA

Art. 28. O Presidente é a autoridade legal e administrativa superior do Conselho,
cabendo-lhe dirigir, orientar os trabalhos internos, presidir as reunies do plenario,
exercer a representacdo externa, cumprindo e fazendo cumprir a legislagao e as
resolugdes concernentes aos objetivos do Conselho e deste Regimento.

§ 1°. O exercicio das fungdes de Presidente do Conselho nao podera ser cumulativo
com o de Presidente de Camara.

§ 2°. Cada Camara elegera um Presidente para um mandato de 4 (quatro) anos,
sem reconducao.

Art. 29. Sdo atribuicées do Presidente do Conselho Municipal de Educacéo:

l. Convocar, presidir, supervisionar e coordenar as sess0es e 0s
trabalhos do Conselho, promovendo as medidas necessarias a
consecucgdo das suas finalidades;

Il. Presidir e dirigir as sessoes do Conselho Pleno;

1. Estabelecer a pauta de cada reunido plenaria, que devera ser
encaminhada aos Conselheiros com o minimo de 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia;

IV.  Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

V. Resolver as questdes de ordem;

VI.  Cumprir e fazer cumprir as resolugdes e regimento do Conselho;

Vil. Encaminhar ao Prefeito Municipal as deliberacdes do Conselho gue
dependem de homologagao;

VIIl.  Participar, quando julgar necessario, das reunides e nos trabalhos das
Camaras e Comissoes;

IX. Promover medidas que assegurem o pleno funcionamento do
Conselho;
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Baixar resolucbes e portarias decorrentes das deliberagdes do
Conselho ou que versem sobre matéria administrativa relativa ao
funcionamento do Orgéo;

Exercer o voto de qualidade, quando ocorrer empate nas votagoes;
Apresentar ao plenario, na primeira sessao ordinaria do exercicio, o
relatério anual das atividades do Conselho do exercicio anterior;
Formular consultas ou promover reunides, conferéncias, audiéncias
publicas efou foruns, por iniciativa propria, das Camaras ou das
comissdes, sobre matérias de interesse do Conselho;

Representar privativamente o Conselho ou delegar expressamente tal
competéncia, designando formalmente, em reuniac oficial ou por meio
de documento especifico, um Conselheiro para um determinado ato;
Autorizar despesas e pagamentos;

Conduzir o processo de escolha de Conselheiros para integrar as
Camaras e distribuir as Comissdes os processos encaminhados ao
Conselho;

Constituir Comissdes Especiais, Permanentes ou Temporarias
integradas por Conselheiros e assessores, para realizar estudo de
interesse do Conselho Pleno; para tratar de assuntos vinculados ao
Sistema Municipal de Ensino efou para verificagdo de
estabelecimentos vinculados ao Sistema Municipal de Ensino;

Propor ao 6rgdo competente do Sistema municipal de Educagdo a
criagdo e o provimento de cargos para seus servigos administrativos,
bem como propor regulamentagdo especifica, para aprovacgdo do
Conselho Pleno, referente a organizagdo dos setores técnico e
administrativo e o organograma funcional do Conselho, com descrigdo
das atribuicdes de cada setor;

Encaminhar ao 6rgdo competente as indicagdes de servidores para o
exercicio de cargo de provimento em comissdo para o desempenho de
atribuicdes especiais;

Mobilizar os meios e recursos indispensaveis ao pleno e eficaz
funcionamento do Conselho;

Elogiar e aplicar penas disciplinares;

Autorizar a execucdo de servigos ou a participacdo de Conselheiros,

Técnicos e Assessores em eventos e reunides fora da sede do
Conselho.

CAPITULO 1l
DA VICE-PRESIDENCIA
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Art. 30. Cabe ao Vice-Presidente do COMEA desempenhar as atribuigoes
designadas pelo Presidente e assumir temporariamente a Presidéncia quando da
auséncia ou impedimento do titular.

CAPITULO IV
DAS CAMARAS

Art. 31. As Camaras que constituem o Conselho Municipal de Educagao
compreendem:

|. Camara de Educagao;
Il. Camara de Legislagdo e Normas;
Ill. Camara de Planejamento e Avaliagao.

Art. 32. As Camaras que integram o Conselho Municipal de Educagdo serao
compostas por 4 Conselheiros, um presidente e trés membros, eleitos na primeira
reunido plenaria anual.

§ 1° - O Presidente de cada Camara ¢ eleito na primeira reunido, durante a plenaria
de sua constituicdo, entre os Conselheiros integrantes.

§ 2° - Um membro e o Presidente da Camara constituira o quérum, minimo da
respectiva Camara.

Art. 33. O Presidente da Camara tem como atribuigGes:

I Presidir, supervisionar e coordenar as reunides e trabalhos da Camara,

promovendo as medidas necessarias ao cumprimento das suas
finalidades;

Il Estabelecer a pauta de cada reunido;
I, Resolver questdes de ordem;
V. Exercer o voto de qualidade, quando houver empate nas votagoes;

V. Articular-se com a Presidéncia do Conselho para a condugé&o geral dos
trabalhos do colegiado;
VI.  Atribuir a presidéncia dos trabalhos ao seu substituto legal, quando for

relator de processo em pauta;

VIl. Estabelecer os procedimentos para a rotina e o funcionamento da
Gamara,

VIll. Designar um relator para cada processo;

IX. Solicitar quando necessario, estudo, pesquisa e informagdes a
Assessoria Técnica do Conselho;

X. Despachar processo que independam de parecer da Camara ou
Plenario;
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Xl. Requerer manifestagdes de outras Camaras ou da Assessoria Técnica
acerca de assuntos inerentes a estas;

XIl. Converter processos em diligencia, mediante solicitagdo do relator e/ou
apds analise técnica da Assessoria.

Art. 34. A Camara reunir-se-a com maioria dos integrantes dos Conselheiros e
deliberara por maioria simples, cabendo ao Presidente, além do seu voto pessoal, o
de desempate.

Paragrafo nico. Se o voto do relator néo for aprovado pela maioria simples dos
integrantes da Camara, passara a constituir voto em separado, sendo designado um
novo relator para o processo.

Art. 35. Os Conselheiros das Camaras nao podem acumular mais de duas funcoes
como efetivos.

TITULO X
DO TRAMITE DOS PROCESSOS
CAPITULO |
DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ALENQUER
Art. 36. A tramitacdo interna dos processos obedecera o seguinte fluxo:

I. O protocolo recebe, confere, registra e encaminha o documento inicial a
Secretaria Geral;

Il. A Secretaria Geral confere se a documentacao esta de acordo com a
legislacdo legal e normativa, numera as paginas e transforma os
documentos iniciais em processo,

IV. A Secretaria Geral encaminha o processo a Presidéncia;

V. A Presidéncia do Conselho distribui o processo a Assessoria Tecnica para
analise;

VI. A Assessoria Técnica procede analise na documentagao preliminar do
processo e emite parecer,

VIl. A Assessoria Técnica devolve o processo a Secretaria Geral juntamente
com seu parecer técnico;

VIll. A Secretaria Geral encaminha o processo a Presidéncia do Conselho;

1. A Presidéncia do Conselho distribui o processo ac Presidente da Camara
competente;
X. Ap6s tramite especifico disciplinado neste Regimento, a Camara devolve o

processo a Presidéncia, que encaminha, quando necessario, ao Conselho
Pleno para apreciagdo, ou, quando de sua competéncia, para as
providéncias cabiveis.
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Paragrafo tnico - O pedido de vista do processo podera ser solicitado por qualquer
membro do Conselho, quando o assunto submetido ao plenario exigir melhor estudo
elou esclarecimento, e deve ser devolvido pelo requerente a Secretaria do Conselho
no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

CAPiTULO NI
DAS CAMARAS
Art. 37. A tramitagdo interna dos processos obedece ao seguinte fluxo:

l. O Presidente da Camara recebe o processo e designa o Relator,
observando o rodizio e a distribuigéo equitativa entre os Conselheiros;

Il O Relator deve apresentar o parecer no prazo maximo de guinze dias
(teis, a partir do recebimento, salvo prorrogagéo concedida pelo
Conselho Pleno;

M. O Relator pode solicitar assessoria técnica suplementar, reunides com
as partes envolvidas, ou audiéncia de outras Camaras;,

V. O Relator devolve o processo a Presidéncia da Céamara, que
encaminha a votacao;

V. Se o parecer do Relator for rejeitado, a Presidéncia designa um novo
Relator que deve concluir o processo em, no maximo, dez dias uteis;

VI. Apoés votado e aprovado, o processo deve ser assinado pelos
Conselheiros da Camara;

VIl. A Presidéncia da Camara devolve o processo a Secretaria Geral;

VIIl. A Secretaria Geral encaminha o processo a Presidéncia do Conselho,
para as providéncias.

Paragrafo Unico - O Presidente da Camara deve designar o relator, podendo ser ele
proprio, atentando sempre para o rodizio na designacao;

Art. 38. As Assessorias das Camaras efou Comissdes devem tratar de materia de
carater legal, educacional e técnico, referente a legislacao e quaisquer outras
especificas das respectivas Camaras e/ou Comissdes ou de acordo com as
instrugtes do Presidente.

TITULO XI

DAS ASSESSORIAS
CAPITULO |

DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Art. 39. A Assessoria Administrativa constitui-se pela Assessoria do Gabinete da
Presidéncia, a quem cabe planejar, programar, supervisionar, controlar as atividades
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e servicos administrativos e técnicos do Conselho, tendo especificamente as
seguintes atribuigcoes:

l.

Fazer cumprir as instrugbes e determinagbes da Presidéncia do
Conselho;

Acompanhar o expediente da Presidéncia do Conselho;

Dar suporte ao trabalho das Camaras e Comissdes, quando solicitado
pela Presidéncia do Conselho;

V. Assessorar tecnicamente a Presidéncia do Conselho;

V. Promover articulagdo e integragdo com as instancias administrativas do
Sistema Municipal de Educacéo e outras;

VI. Propor para a Presidéncia programas e diretrizes gerais de interesse
do Conselho;

VIl.  Propor solugdes as questoes técnico-administrativas do Conselho;

VIIl. Assegurar a revisdo final de todos os documentos a serem assinados

pela Presidéncia do Conselho.
CAPITULO II
DA ASSESSORIA TECNICA DO CONSELHO

Art. 40. Ao servigo de Assessoria Tecnica compete:

I.

Promover o apoio técnico necessario ao funcionamento do Conselho
Pleno e das Camaras;

Analisar os processos quanto a estrutura e contetdo, antes de serem
distribuidos aos conselheiros para exame e parecer;

Proceder preliminarmente, a revisdo técnica dos pareceres aprovados
pelo Conselho Pleno e Camaras;

IV.  Manter atualizado Cadastro Geral das Insfituigdes da Rede Municipal
de Ensino;

V. Selecionar e organizar a legislagdo e a jurisprudéncia relativas ao
ensino,

VI. Fornecer as unidades do Conselho e aos demais interessados,

informacdes referentes a atuag&o do colegiado.

CAPITULO NI
DA SECRETARIACERAL DO CONSELHO

Art. 41. Cabe a Secretaria Geral do Conselho desempenhar as seguintes
atribuigtes:

|. Receber, registrar, atuar e distribuir os processos as Camaras e
Comissdes e/ou ao Conselho Pleno;

Pagina 18



.
V.

VII.

VIII.

IX.

Xl

Poder Executivo
Prefeitura Municipal de Alenquer
Secretaria Municipal de Educagéo - Semed
Conselho Municipal de Educagao - Comea

Receber e encaminhar a correspondéncia e documentos diversos aos
6rgaos do Conselho;

Secretariar as reunides do Conselho Pleno;

Lavrar atas das reunides plenarias, proceder a leitura do expediente e
outros, conforme determinagdo da Presidéncia;

Organizar a pauta das reunides do Conselho Pleno;

Convocar Conselheiros para as reunides plenarias ordinarias e
extraordinarias;

Analisar, selecionar e providenciar todos os encaminhamentos
administrativos relacionados & correspondéncia oficial do 6rgao;

Informar o plenario acerca do expediente e movimentagao do Conselho;
Organizar arquivo e protocolo do Conselho;

Assegurar a revisdo final de todos os documentos a serem expedidos
pelo Conselho;

Articular acoes e procedimentos de distribuicdo e controle processual
junto as Camaras.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DEVERES DOS CONSELHEIROS

Art. 42. A cada membro do Conselho Municipal de Educagado compete:

Il

Art. 43.

Integrar uma Unica Camara e o Conselho Pleno, assim como quaisquer

Comissdes para o qual foi designado, mesmo que concomitantemente;

Estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que Ihe forem

distribuidas pelos presidentes do Conselho ou das Camaras;

Formular indicagdes ao Conselho Pleno ou as Camaras que sejam do
interesse da educacao,

Requerer votagdo de matéria em regime de urgéncia;

Desempenhar outras responsabilidades que lhe competem, na forma da
Lei ou das delegacdes de competéncia que lhe tenham atribuidas pela
Presidéncia do Conselho ou das Camaras;

O Conselheiro ausente das reunides do Conselho, ordinarias ou

extraordinarias, devera apresentar justificativa ao Presidente do Conselho ou,
quando for o caso, ao Presidente da respectiva Camara.

Art. 44. O Conselheiro ndo podera ausentar-se das atividades do Conselho por
periodo superior a 90 (noventa) dias, salvo motivo justificado reconhecido e
aprovado pelo Conselho Pleno, sob pena de aplicagdo do disposto no Art. 6° deste
Regimento.

TiTULO XII
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