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PORTARIA INTERNA N© 23, de 10 de outub -

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO!

CONSIDERANDO:

A Exm? Srd@ ROZINETE SANTOS DE
SOUSA, Presidente da Comissao de
Processo Administrative Disciplinar -
PAD, instituida pela Portaria n©
668/2023, de 10 de outubro de 2023,

as disposigbes contidas nos Artigos 158 e 159, §1° do RIU (Lei
Municipal n® 044/97 - REGIME JURIDICO UNICC DOQS
SERVIDORES PUBLICOS DO UNICIPIO DE ALENQUER-PA), que
regula a nomeagdo de secretario para realizacdo dos servicos
administrativos do procedimento disciplinar.

as disposicoes contidas no art. 159, caput da Lei Municipal 044/97
(REGIME JURIDICO UNICO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE ALENQUER-PA) que dispde que a Comissdo sera
composta de trés servidores publicos.

tendo em vista a grande demanda para realizacio de
procedimentos administrativos.

diante da necessidade que existe nomear servidor para
desempenhar as fungbes de Secretdria "AD HOC" da Comissdo de
Processo Administrativo Disciplinar — PAD.

CONSIDERANDO tendc em vista que o secretario de Administracdo ja indicou através

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

do MEMORANDO SEMAD/ PMA N° 324/2023, do dia 10 de outubro
de 2023, um servidor para as functes de secretario.

que os trabalhos da Comissdo sdo extensos, intensos e cansativos,
havendo assim, a necessidade de mais um componente para
Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar -PAD, para suprir
& realizacao dos trabalhos de secretariado.

a importancia do exercicio do poder disciplinar como garantia da
ordermn administrativa;

que a administragdo publica possui na Sindicdncia e no Processo
Disciplinar os instrumentos legitimos para apuracdo de
irrcgularidodes do scrvico pablico municipal;
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RESOLVE:

Art. 1° NOMEAR para atuar como SECRETARIA “AD HOC” a servidora
ROZIVANI SANTOS DE SOUSA - servidora lotada na Secretaria de Administracao,
matricula funcional n®132944-8, pelo tempo necessario a duracdo do procedimento.

§ 1° Nao havera retribuicdo pecunidria pelos trabalhos desenvolvidos pela
Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar, sendo aqueles
decorrentes do cargo.

Art. 29 Caberd a Secretdria nomeada “AD HOC”, dar cumprimento as
deliberagbes da Comissdo, fazer 1. Aceitar a designagdo, assinando o Termo de
Compromisso (se ndo integrante da comissdo apuradora), ou recusa-la, quando
nouver impedimento legal, declarando, por escrito, o motivo da recusa; 2. Atender
as determinagbes do presidente e aos pedidos dos membros da comissdo, desde
que relacionados com a sindicancia; 3. Preparar o local de trabalho e todo o
malerial necessario e imprescindivel as apuragdes; 4. Esmerar-se nos servigos de
datilografia, evitando erros de grafismo ou mesmo de redacdo; 5. Proceder a
montagem correta do processo, lavrando os termos de juntada, fazendo os
apensamentos e desentranhamento de papéis ou documentos, sempre que
autorizado pelo presidente; 6. Rubricar os depoimentos lavrados e datilografados;
7. Assinar todos os termos determinados pelo presidente; 8. Receber e expedir
papeis e documentos, oficios, requerimentos, memorandos e requisictes referentes
a sindicancia; 9. Efetuar diligéncias pessoais e ligacbes telefénicas, quando
determinadas pelo presidente; 10. Autuar, numerar e rubricar, uma a uma, as
folhas do processo, bem como as suas respectivas copias; 11, Juntar aos autos as
vias dos mandados expedidos pela comiss3o, com o ciente do interessado, bem
como o5 demais documentos determinados pelo presidente; 12. Ter sob sua quarda
os documentos e papéis proprios da apuracdo; 13. Guardar sigilo e comportar-se
com discrigdo e prudéncia.

Art. 3° A servidora nomeada neste ato administrativo, serdo deferidos os
direitos de dedicagdo exclusiva para o cumprimento do desiderato a fim de dar
cumprimento a presente Portaria, necessarias a instrucdo processual.

Art. 79 A presente Portaria entra em vigor na data de sus publicacao.

Dé-ciéncia; registre-se; publique-se e cumpra-se.

Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar - PAD, Alenquer - Para, em
10 de outubro de 2023.
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