Estado do Para
Prefeitura Municipal de Alenquer

M %8 Secretaria Municipal de Administragéao
ye~ CNPJ n° 04.838.793/0001-73

M

OFICIO N° .0502021- Secretaria de Administracdo /Gabinete do Prefeito
Alenquer, 11 de Janeiro de 2021.

Ao Senhor
LEI FERREIRA PINTO
- PREFEITO EM EXERCICIO

Encaminhamos a V. S@ a solicitagdo para que seja providenciado o devido processo, com
vista 3 contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de passagens aéreas,
para viagens nacionais, de ida e volta, categoria econdmica, com servicos de reserva,
emissio de bilhetes, marcacio, remarcacio e demais atividades pertinentes, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal, Secretarias e Fundos Municipais, tudo
conforme levantamento realizado por esta secretaria, no qual esté expresso no termo de referéncia

em anexo.

Desde de ja agradego pelo atendimento, e aproveito para externar votos de estima e
apreco.

— Atenciosamente, 2l
drgﬁm son Carneiro Soares

Sec. Municipal de Administracéo
Decreto n2001/ 2021

ADENILSON CARNEIRO SOARES
Secretdrio Municipal de Administracao

Praga Eloy Simées, n° 751, Centro, CEP 68.200-000, Alenquer/Para



L
A

"
\\\_r:

1 OBJETO:
1.4.

2 JUSTIFICATIVA:

2.1,

ESTADO DO PARA
GOVERNO MUNICIPAL DE ALENQUER
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

d &

Contratagdo de empresa esp paraa gdo na p ¢do de servigos de fornecimento de passagens aéreas, para viagens nacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria
econémica, com servigos de reserva, emissdo de bilhetes, marcag3o, remarcacio e demais at dades perti , para der as idades da Prefeitura Municipal de Alenquer/PA.

Para atender salicitagdo expressa no processo: ne 00270101/21, “A Prefeitura Municipal de Alenquer vem através desta justificar a necessidade de efetuar navo processo licitatorio para contratagdo
de servicos de agenciamento, reserva, emissdo, remarcacdo ou alteragio e fornecimento de passagens aéreas, nacionais, em viagens a servigos e eventas especificos, bem como o atendimenta a
pacientes que realizam Tratamento Fora do Domicilio (TFD) no intuito de atender aos orgios da administraggo direta do Municipio de Alenquer/PA. Atualmente ndo existe contrato deste objeto
vigente na municipio, visto que, este servico é preexistente, continuado e essencial para as atividades da Administragdo Municipal, uma vez que & através dele que a Administragio articula sua
mabilizagio no que diz respeito 3s demandas externas de projecio, captagdo de recursos e gestdo administrativa, é necessario que sejs dada andamenta 30 processo licitatério, Salientamos que o
termao de referéncia foi elaborado seguindo os parametros de érgdos de controle externo, onde o valor contratado serd através do maior desconto concedido pelo fornecedor na tarifa de
agenciamento, excluindo-se as taxas de embarque, bagagem e outras que independem do agenciamento. Ressaltamos que o servigo & conforme a demanda da Administragio, logo ndo & necessario
computar valor, Os pregos correspondentes ao objeto contratado (estimado) 580 os valores das tarifas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive as promacionais, acrescido do valor referente a
cada venda repassada a CONTRATADA pelas companhias aereas, reduzindo a valor percentual do desconto e somado as taxas de embarque, com a estimativa de 400 unidades.

3. FATURAMENTO E PAGAMENTO

L

0 pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, obedecendo aos tramites abaixo:

a) 0 faturamento deverd ser o somatério dos pregos cobrados no mamento da emissdo de cada passagem aérea, deduzidos o desconto contratual citados no {tem anterior, ou, no caso das tarifas-acordo, dos
pregos finais do bilhete emitida, e depois acrescido do somatério dos valores das respectivas taxas de embarque;

b) Promover, mediante solicitagéo e no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da solicitacdo, reembolso de passagens ndo utilizadas pelo CONTRATANTE. Findo o contrato, se existente crédito em favor do
contratante que ndo possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser recolhido aos cofres do Tesouro Municipal atraves de Documento de Arrecadagao Municipal - DAM;

c) Caso a empresa n3o emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou ndo informe o valor dos trechas ndo utilizades, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera glosado em fatura a ser liquidada;

d) Padera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente cobrada pela companhia aéres, desde gue devidamente comprovada;

bl As faturas que apresentarem qualquer tipo de incerregio serdo devolvidas e sua nova apresentagdo ocorrerd juntamente com a fatura subsequente;

S— O CONTRATADO deverd apresentar as faturas para pagamento no 12 dia Gtil de ¢ada quinzena do més civil,

3.2

As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo (plano interna), nacional, por servidores e autoridades, discriminande, ainda:

a) Nome do passageiro;

b) Companhia aérea;

c) Numero do bilhete;

d) Valer da tarifa;

e) Taxas aeroportudrias;

f) Desconto contratual; e

a) Indicagdo de tarifa-acordo.

3.3,
3.4.

A Prefeitura Municipal de Alenquer terd o direito de descontar de faturas efou quaisquer débitos do licitante vencedor, em consequéncia de penalidades aplicadas
REAIUSTES DE PRECOS:
341 Os pregos pertingntes ao contrato administrativo poderdo ser reajustades na vigéncia do mesma, desde que justificados de forma clara e canvincente, dentro dos parametros legais,
tomande como base de cilculo os indices em vigor (IPC/IGPM), em conformidade com os estabelecidos no inciso Il “d” do Art, 65, da Lei Federal n2 8.666/93 e Lei Federal n® 10,520,
de 17 de julho de 2002 e demais legislagdes aplicévels.

34.2 A licitante vencedora comunicard, por escrito, solicitando as alteragBes de pregos e a data de inicio da vigéncia dos mesmos, a fim de que a adm inlstracdo publica municipal possa
fazer uma andlise do pedido juntamente com a assessoria juridica.

3.4.3. Sempre que houver alteragdo nos precos dos produtos/servicos, seja motivada por elevacdo do prego para 0s fabiricantes/fornecedores, por redugdo ou por simples promegio
temporaria, essa alteragao serd registrada por simples apostila no verso deste contrato.

4, DA EXECUGAO E CONDIGOES DE ENTREGA:

4.1,

4.2,

4.3.

4.4.
4.5.

O atendimento das solicitagtes da Prefeitura Municipal de Alenquer par intermédio da empresa a ser contratada deverd se dar no hordrio comercial de segunda a sexta feira, por intermédio de servico
mével celular, e-mail ou outro meio a ser acordado;

Empresa a ser contratada deverd designar um profissional a ser contatado em £asos excepcionals e urgentes, para pronta atendimento fora do hordrio comercial, nos finais de semana e feriados. por
intermédio de servigo mével celular, e-mall ou autro meio a ser acordado,

£m caso de impossibilidade de fornecimenta por melo eletrdnico, os bilhetes deverao ser entregues no Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Alenquer, situado na Praga Eloy Simdes, n’
751, Centro, CEP 68.200-000, Alengquer/Pard, em tempo hdbil;

0Os bilhetes de passagens aéreas serdo solicitados por intermédio de telefone, e-mail, fac-simile ou pessoalmente;

Em regime normal, o praze de entrega dos e-tickets (bilhetes eletronicos) aéreos serd, no maximo, de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da solicitagdo formal (em qualquer das formas
previstas no subitem 4.4) feitas pela

Prefeitura Municipal de Alenquer;

4.6,

4.7

5. DOS ITENS:

£m regime de urgéncia, o prazo de entrega dos e-tickets (bilhetes eletronicos) aéreos serd, no mdximo, de 04 (quatro) horas, contados a partir do contato telefanico (em qualquer das formas previstas
no subiter 4.4) efetuado pela Prefeitura Municipal de Alenquer.

Apos comprovado a entrega, pelo atesto do fiscal designado, receberd e atestard as respectivas Notas Fiscais, encaminhando-as em ato continuo ao setor financeiro da Prefeitura Municipal De
Alenquer — Pard, para pagamento.

—
Percentual de Desconto por emissao de

L

Item Descricdo Estimativa anual RS Unidade passtgens % {MEDIA)
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS DE TODAS AS COMPANHIAS DE
TRANSPORTE AEREO, INCLUINDO
RESERVA, EMISSAO, TRANSFERENCIAS, MARCACAO/REMARCAGAO E REEMBOLSO
01 DE 400.000 UNIDADE 03%

BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1.

Tendo em vista que no julgamento das propostas de pregos serd considerado o tipo de licitagdo — Menor Prego, deverd ser adjudicado o objeto da licitagio a0 licitante que apresentar o MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO, a ser aplicado scbre o valor do volume de vendas de passagens aéreas nacionais, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no momento da compra,
excluida a taxa de embarque.

7. VALOR DA TARIFA:
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0 valor da tarifa a ser considerado serd aguele praticadao pelas concessiondrias de servigos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promacionais;
5 Serdo repassadas ao CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as exigéncias para esse fim; .
7.3. A Administragio do CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagao, sempre que julgar necesséria, do valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de passagens,
7.4.  Salvo em situagiio mais vantajosa para 0 CONTRATANTE, O CONTRATADO aplicara o desconto contratual a que se refere ao item 6.1 deste Termo de Referéncia a0 valor de face do bilhete, excluida a
taxa de embarque, sem distingdo entre companhias aéreas e classe. O desconto contratual deverd ser obrigatoriamente apresentado na fatura; e
7.5. O CONTRATADO repassard ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo que vier a celebrar com as companhias aéreas.
8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

a) Fornecer o objeto do Contrato de acordo com as especificacdes contidas neste Terma de Referéncia e na proposta da CONTRATADA;

b) Prestar os servicos, objeto da contratagdo, de acorda com as solicitacdes da Prefeitura Municipal de Alenguer, com a maiar brevidade possivel, conforme a disponibilidade de voo;

c) prestar informagdo ao fiscal do contrato designado pela Prefeitura Municipal de Alenguer sobre o melhor roteiro de viagem, hordrio e frequéncia de voos partida/chegada);

d) Repassar para a Prefeitura Municipal de Alenguer todas as promogdes, descontos e vantagens efetuados pelas companhias aéreas, sempre assegurando a obtengdo de passagens mals vantajosas
economicamente; ) Remeter a Prefeitura Municipal de Alenquer, quande solicitado, as tabelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas ou sempre gue ocorrerem alteragdes nos precos, Inclusive aquelas
decorrentes de promogoes;

1) Os bilhetes das passagens aéreas, uma vez solicitados, deverfio ser, prioritariamente, disponibilizados pela internet (bilhete eletrénico);

a) Em caso de impossibilidade de fornecimento par meio eletrdnica, os bilhetes deverdo ser entregues no
Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Alenquer, situado na Praga Eloy Simdes, n' 751, Centro,

CEP 68,200-000, Alenquer/Pars, em tempo habil;

h) 0s bilhetes de passagens aéreas serdo solicitados por intermédio de telefone, e-mail, fac-simile ou pessoalmente;

i} Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais e urgentes, para pronto atendimenta fora do hordrio comercial, nos fins de semana e feriados, por intermédio de servico movel
celular ou outro meio a ser acordado;
i) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Prefeitura Municipal de Alenquer, na execugo dos servigos contratados;

k) Manter-se, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, e com todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

- AS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
~—"a) Atestar nas notas fiscais a efetiva entrega do objeto contratado;

b) Aplicar & Contratada penalidade, quando for o caso;

c) prestar 3 Contratada toda e qualquer informagio, por esta solicitada, necessaria a perfeita execugdo do contrato administrative;

d)  Efetuar o pagamento 3 Contratada no prazo avengado, apos a entrega da nota fiscal e recibo no setor competente;

e) Natificar, por escrito, 4 Contratada da aplicagdo de qualquer sancdo;

) Emitir as requisicBes de passagens, assinadas pela Autoridade Competente;

a) Comunicar, em tempo habil, as quantidades, locais e trechos de viagens pretendidos pela Prefeitura Municipal de Alenquer;

h) Propiciar ao pessocal da CONTRATADA todas as facilidades para que a mesma possa desempenhar seus servicos dentro das estipulagbes do contrato.
10.  SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. Alicitante vencedora que, convocada na prazo de validade de sua proposta, delixar de entregar ou apresentar documentagio Talsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, compartar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Alenquer, € serd descredenciado dos sistemas de
cadastramento a que estiver inscrito, pela prazo de até 05 (cinco] anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demals cominagdes legais.

10.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
10.2.1.  0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, até 0 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato administrativo;
10.2.2.  20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso superior a 60 (sessenta) dias na execugdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;

10.2.3. 20% (vinte par cento) sobre o valor do contrato administrative, no caso da Contratada, injustificadamente, desistir do contrato administrative ou der causa 4 sua rescisdo, bem como
nos demais casos de inadimplemento contratual.

10.3. O valor das multas aplicadas, de acordo com o estabelecido neste edital, ap6s regular processo administrativo, serd descantado do pagamento das faturas devidas pela Prefeitura Municipal de
Alenquer. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga deverd ser paga por meio de guia prépria, a Prefeitura Municipal de Alenquer, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da
sua aplicagdo.

10.4. Assancbes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do descumprimenta, apos regular processo administrative, garantido o contraditorio e a ampla defesa

11. DO CANCELAMENTO DE FORNECIMENTO:
111, Constitui motivos para o cancelamento do Pedido e/ou Nota de Empenha:
a) 0 nao cumprimento de clausulas deste anexo, especificagdes ou prazos;
b) 0 cumprimento irregular de cldusulas deste anexo, especificagdes ou prazos;
c) A lentiddo no cumprimento do acordado, levando a Prefeitura Municipal de Alenquer a comprovar a impossibilidade do fornecimento dos Materiais, no praza estipulado;
d) 0 atraso injustificado no fornecimento dos PRODUTOS/SERVICOS: {Passagens Aéreas);
e) A paralisagio da entrega e/ou instalagio dos PRODUTOS/SERVIGOS: (Passagens Aéreas), sem justa causa ou prévia comunicagio a Prefeitura Municipal de Alenquer;

f) A subcontratacao total ou parcial do objeto, associagdo com outrem, 4 sessdo ou transferéncia total ou parcial das obrigagdes contraidas, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao que afetem a boa execugdo
do acordado, sem prévio conhecimenta e autorizagdo da Prefeitura Municipal de Alenquer;

a) 0 desatendimento das determinagbes regulares da Fiscalizacdo, assim como a de seus superiores;
h) 0 cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas em registro proprio, pelo representante da

Prefeitura Municipal de ALENQUER, designado para acompanhamento e fiscalizagdo deste objeto; i) Adecretacdo de faléncia;
) A dissolugdo da empresa contratada;

k) RazBes de Interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinades pela maxima autoridade da esfera administrativa do municipio, e exaradas no processo administrativo a
que se refere este contrato administrativo;

) A suspensdo de sua execugiio, por ordem escrita da Administragao, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo no caso de calamidade pliblica, grave perturba¢do da ordem Interna ou guerfa, ou ainda
por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatdrio de indenizagges pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mebilizagdes ¢
outras previstas, assegurado a empresa contratada, nesses casos, 0 direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigages assumidas até que seja normalizada a situagdo;

m) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Prefeitura Municipal de ALENQUER, decorrente de fornecimento efetuado, salvo no caso de calamidade publica, grave perturbagdo da
ordem interna ou guerra, assegurada a empresa contratada, nesses casas, 0 direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagBes assumidas até que seja normalizada a situagao;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugio deste anexo.

scumprimento do disposto no inciso V do Art, 27, sem prejuizo das sangBes penais cabiveis.
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