Prefeitura Municipal de Alenquer
Poder Executivo
CNPJ n° 04.838.793/0001-73

DECRETO N° 461/2017. DE 09 DE QUTUBRO DE 2017

O Exmo. Sr. Josino ALVES pa CosTa, no uso das atribuicbes que Ihe confere o art.
84, caput, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei
no 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO 2 necessidade de regulacdo dos procedimentos para a garantia do
acesso a informacdo e para a classificacdo de informacbes sob
restricio de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde
sobre o acesso a informacdes previsto no 52, no inciso II do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo.

CONSIDERANDO que os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal devem
assegurar, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a
informacio, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos
e 3ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administracdo plblica e as
diretrizes previstas na Lei n® 12.527/2011

D ETA:

Art. 1°- Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - INFORMACAO - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producio e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

11 - DADOS PROCESSADOS - dados submetidos a qualquer operacdo ou
tratamento por meio de processamento eletrdnico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informacao;

III - DOCUMENTO - unidade de registro de informacges, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - INFORMACAO SIGILOSA - informacdo submetida temporariamente a
restricio de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

V - INFORMACAO PESSOAL - informacdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - TRATAMENTO DA INFORMACAO - conjunto de acdes referentes a
producio, recepcdo, classificagcdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacao,
destinacdo ou controle da informacdo;

VII - DISPONIBILIDADE - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
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VIII - AUTENTICIDADE - qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - INTEGRIDADE - gualidade da informacdo n3o modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - PRIMARIEDADE - qualidade da informacéo coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - INFORMACAO ATUALIZADA - informacdo que reune os dados mais
recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam; e

XII - DOCUMENTO PREPARATORIO - documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e
notas técnicas.

Art. 2° - A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Art. 3°- Sujeitam-se ao disposto neste Decreto todos os 6rgdos integrantes da
Administracdo Publica.

Art. 4° - E dever dos 6rg3os da Administracio promover, independente de
requerimento, a divulgagdo em seu sitio na Internet de informacdes de interesse coletivo
ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 70 e 8o da
Lei no 12.527, de 2011.

§ 1° - Deverdo ser divulgadas informacdes sobre:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, hordrios de atendimento ao piblico;

II - programas, projetos, acbes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado
e impacto;

III - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

V - licitagBes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneracdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduacéo,
funcdo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras
vantagens pecunidrias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes dagueles que
estiverem na ativa, de maneira individualizada;

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

VII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40
da Lei n® 12.527, de 2011, e telefone e correio eletronico do Servigo de Informactes ao
Cidadao - SIC;

§ 2° - As informacbes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 5° - Os sitios na Internet do 6rgdo deverd, atender aos seguintes requisitos,
entre outros:
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I - conter formuldrio para pedido de acesso a informacao;

II - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

111 - possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacoes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacdo;

VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VII - indicar instrucbes que permitamm ao requerente comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade; e

VIII - garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia.

Art. 6° - O Poder Executivo devera criar o Servico de Informacdes ao Cidadao -
SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;
II - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e
111 - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo (nico.- Compete ao SIC:

I - 0o recebimento do pedido de acesso e, sempre gue possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de
numero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

III - o encaminhamento do pedido recebido e registrado 3 unidade responsavel
pelo fornecimento da informagao, quando couber.

Art. 7°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informac3do.

§ 1° O pedido serd apresentado em formuldrio padrdo, disponibilizado em meio
eletrdnico e fisico, no sitio na Internet e no SIC do érgdo.

§ 22 Q prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do
pedido ao SIC.

§ 3° E facultado aos drgdos e entidades o recebimento de pedidos de acesso &
informacdo por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia
eletrdnica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 89,

§ 4° Na hipdtese do § 30, sera enviada ao requerente comunicagdo com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se
inicia o prazo de resposta.

Art. 82 - O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I - nome do requerente;
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II - numero de documento de identificagdo valido;

III - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrfnico do requerente, para recebimento de
comunicagbes ou da informacgdo requerida.

Art. 9°. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacgdo:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do inciso III do caput, o 6rgdo ou entidade
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a
partir das quais o requerente poderd realizar a interpretacado, consolidacdo ou tratamento
de dados.

Art. 10 - S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Art. 11 - Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no
prazo de até vinte dias:

I - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;

II - comunicar data, local @ modo para realizar consulta a informagdo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informacdo;

III - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 22 Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua
regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso II do § lo.

§ 3° Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o orgdo ou entidade devera indicar data, local @ modo para consulta, ou
disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtenc¢do de cépia de que trata o § 30, o requerente
poderd solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio gque n3o ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 12, O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao reguerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias. 5
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Art. 13. Caso a informacdo esteja disponivel ao plblico em formato impresso,
eletrBnico ou em outro meio de acesso universal, o érgdo ou entidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.
Pardgrafo Unico. Na hipétese do caput o drgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informac3o.

Art. 14. Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducdo de
documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizard ao requerente DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal ou documento
equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Gnico. A reproducio de documentos ocorrerd no prazo de dez dias,
contado da comprovacio do pagamento pelo requerente, ressalvadas hipoteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo
demande prazo superior.

Art. 15. Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicacdo com:

I - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara; e

III - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da informacao,
guando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razdes de negativa de acesso a informacdo classificada indicarao o
fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexacdo
do documento classificado.

§ 2° Os 6rgdos e entidades disponibilizardo formulario padrdo para apresentacdo
de recurso e de pedido de desclassificagao.

Art. 16. O acesso a documento preparatdrio ou informagdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edicdo do ato ou decis3o.

Art. 17. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razbes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez
dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que
adotou a decisdo, que devera aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da sua
apresentacao.

Paragrafo Onico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade méxima do 6rgdo ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias
contados do recebimento do recurso.

Art. 18. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacdo, o
requerente podera apresentar reclamacdo no prazo de dez dias a autoridade de
monitoramento de que trata o art. 40 da Lei no 12.527, de 2011, que devera se
rmanifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da reclamacdo.
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§ 1° O prazo para apresentar reclamacdo comecara trinta dias apés a
apresentacdo do pedido.

§ 2° A autoridade médxima do 6rgdo ou entidade podera designar outra
autoridade que Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e
apreciacdo da reclamacdo.

Art. 19. S3o passiveis de classificacio as informacdes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade, Cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - pdr em risco a defesa, a soberania ou a integridade do territério municipal;

I - prejudicar ou pér em risco informacdes fornecidas em carater sigiloso por
outros organismos publicos;

III - pér em risco a vida, a seguranca ou a sadde da populacdo;

IV - prejudicar ou causar risco a planos ou operaches estratégicos das Forcas
Armadas;

V - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou &reas de interesse
estratégico nacional, observado o disposto no inciso II do caput do art. 60;

VI - pér em risco a seguranca de instituicBes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras; ou

VII - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo
em andamento, relacionadas com prevencdo ou repressao de infracdes.

Art. 20. A informacdo em poder dos érgdos e entidades, observado o seu teor e
em razdo de sua imprescindibilidade 3 seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser
classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 21. N3o poderd ser negado acesso 3s informacdes necessdrias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.
Paragrafo Unico. O requerente devers apresentar razbes que demonstrem a existéncia
de nexo entre as informacdes regueridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 22. O tratamento das informactes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 23. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros deversd ainda
estar acompanhado de:

I - comprovacgdo do consentimento €Xpresso ou por meio de procuracdo;

II - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histdricos de maior
relevancia; ou

III - demonstracdo da necessidade do acesso 3 informacdo requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecdao do interesse publico e geral
preponderante.

Art. 24. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sers condicionado 3
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram sua autorizacao, sobre as obrigacdes a que se submeter3
0 requerente,

Praga Eloy Simbes N.® 751 — Centro - Alengquer-Para
CEP. 68200-000 ®3526-1496, 3526-1119 e 3526-1122




Prefeitura Municipal de Alenquer
Poder Executivo
CNPJ n® 04.838.793/0001-73

§ 1° A utilizacdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de
maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 25. Aplica-se, no que couber, a Lei no 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relacdo a informacdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco
de dados de érgdos ou entidades governamentais ou de caradter publico.

Art. 24. As entidades privadas sem fins lucrativos gue receberem recursos
publicos para realizacio de acBes de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informacbes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

III - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes
ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos
aditivos, e relatérios finais de prestacdo de contas, na forma da legislacdo aplicavel.

§ 1° As informacdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet
da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 29 As informacbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da
celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serao atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias apés a entrega da prestacao de contas final.

Art. 25. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicbes de cargo,
emprego ou fungdo publica;

I1I - agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - divulgar, permitir a divulgagao, acessar ou permitir acesso indevido a
informacdo classificada em grau de sigilo ou a informacdo pessoal;

V - impor sigilo 3 informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concementes a
possiveis violagbes de direitos humanos por parte de agentes publico.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput serao consideradas:
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Art. 26. A pessoa natural ou entidade privada gue detiver informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista
no art. 25, estard sujeita as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagcdo e impedimento de contratar
com a administracdo publica por prazo ndo superior a dois anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 1° A sancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sancoes
previstas nos incisos I, III e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no inciso II do caput sera aplicada sem prejuizo da
reparacao pelos danos e ndo podera ser:

§ 3° A reabilitacdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente guando
a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgdo ou entidade dos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso IV do caput.

§ 4° A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V do caput é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publica.

§ 52 O prazo para apresentacdo de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é
de dez dias, contado da ciéncia do ato.

Art. 27. O dirigente mdximo de cada 6rgdo ou entidade designara autoridade
que lhe seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuigbes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei no 12.527, de 2011;

II - avaliar e monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e apresentar
ao dirigente maximo de cada o6rgdo ou entidade relatério anual sobre o seu
cumprimento;

III - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacdo deste Decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto; e

V - manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de autoridade
competente;

Art. 28. Os 6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacao,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, trdmite e
arquivamento de documentos e informacoes.

Art. 29 Este Decreto entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogando-se as
disposicies em contrario.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Alenquer# Para 09 de outubro de 2017.

JosiNO ALYES
Prefeito Municipa Klenquey'em exercicio

Publicado na Secretaria municipal de Administracdo na mesma data.

. @Z L
Otivio Alicusto CORREA DE ALMEIDA

Secretario Municipal de Administracdo
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